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CAC KY NANG

Ky nang quan ly thai gian

Lap k& hoach va sap xép thoi gian
lam viéc hang ngay dé dam bao
cac cong viéc dugc hoan thanh
ding han

K§ nang giao tiép

Tuong tac hiéu qua vai dong
nghiép va khach hang qua email,
dién thoai va gap truc tiép

K§ nang t6 chirc
Sap x&p, quan ly hé thong tai liéu va

théng tin mét cach c&n than va hiéu
(o[VE:]

SO THiCH

Nghe nhac, xem phim...

T6i da cd kinh nghiém vdi vai tro [a Nhan vién k& hoach Hanh chinh van phong.
Muc tiéu cla téi 1a ap dung kién thirc va kinh nghiém ctia minh dé phat trién va
nang cao hiéu suat cta phong Hanh chinh nhan sy, déng thoi dong gép vao muc
tiéu phat trién cda cong ty.

2006-2011 -
CONG TY VIEN THONG PIEN LUC

Nhdn vién chdm séc khdch hang

Nhén vién vat tu, thuc hién nghiép vu theo déi nhap-xudt-tén hang hod.
2011-2021 -
CONG TY CP CONG TRINH VIETTEL

Quan ly va duy tri hé théng tai liéu van phong, gitip giam thiéu thai gian tim kiém
théng tin va tdng hiéu suat lam viéc .

Phai hgp vdi bd phan nhan su, truyén théng t6 chirc va quan ly cac su kién néi bo,
bao gém hdi thao va budi hop, dam bao sur sudn sé va thanh cong cda su kién
Thuyc hién cac nhiém vu van phong hang ngay nhu xt ly thu tlr, ghi chu bién ban
cudc hop va chuén bi van ban

2021-2023 -
CHINHANH CONG TRINH VIETTEL HNI

Nhan vién kinh doanh

CONG NGHE THONG TIN -

HOC VIEN KY THUAT QUAN sU
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