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T H Ô N G  T I N  L I Ê N  H Ệ T I Ể U  S Ử

K Ỹ  N Ă N G

H Ọ C  V Ấ N

K I N H  N G H I Ệ M  L À M  V I Ệ C

Trường Đại học Lạc Hồng

Chuyên ngành Dược học

2013 - 2018

Sinh viên của Trường Đại học
Lạc Hồng

Công ty cổ phần dược phẩm TV.Pharm

Nhân viên kinh doanh - Nhân viên hồ sơ thầu

Chi tiết công việc:
Nghiên cứu Hồ sơ mời thầu, note lại các lưu ý quan
trọng của Hồ sơ mời thầu.
Lập danh mục các mặt hàng tham dự thầu.
Gửi bảo lãnh dự thầu và cam kết tín dụng cho bộ phận
hỗ trợ.
Chuẩn bị các biểu mẫu theo Hồ sơ mời thầu.
Hoàn thiện hồ sơ pháp lý, tài liệu kỹ thuật theo yêu
cầu của Hồ sơ mời thầu.
Sắp xếp Hồ sơ dự thầu theo yêu cầu của Hồ sơ mời
thầu hoặc theo mục lục của Công ty.
Kiểm tra, trình ký, đóng dấu, photo đóng quyển và tiến
hành nộp Hồ sơ dự thầu.

2019 - đến nay

Tôi có hơn 4 năm kinh nghiệm, kiến thức và các kỹ năng
liên quan đến việc làm Hồ sơ thầu. Muc tiêu của tôi là
được tiếp cận và tìm hiểu nhiều hơn trong vấn đề đấu
thầu.

N G O Ạ I  N G Ữ

Tiếng Anh

N G U Y Ễ N  Đ O À N  T H Ả O  N G U Y Ê N
D Ư Ợ C  S Ĩ  N G H I Ệ P  V Ụ  D Ư Ợ C  –  T H Ố N G  K Ê

Bằng B - TOEIC

T I N  H Ọ C

Microsoft Word

Microsoft Excel

Giao tiếp
Làm việc nhóm
Quản lý thời gian


