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Cử Nhân Quản Trị Kinh
Doanh

Chuyên ngành Quản Trị Kinh Doanh Quốc Tế
GPA: 2.98

Thạc sỹ

Chuyên Ngành Health services management
GPA: Qualified 

Điểm mạnh

- Hiểu biết học thuật về kiến thức
quản lý y tế.
- Thành thạo vi tính văn phòng và các
phần mềm liên quan.
- Kỹ năng giao tiếp tốt, Thành Thạo
tiếng Anh (nghe, nói, đọc, viết).
- Khả năng làm việc đa nhiệm, quản lý
thời gian và sắp xếp ưu tiên trong
công việc
- Khả năng làm việc độc lập và làm
việc nhóm
- Xử lý vấn đề 1 cách logic.
- Học hỏi nhanh và có trí tiến thủ.

    Ứng tuyển vị trí Nhân Viên Phòng Kế Hoạch Tổng Hợp  

ĐỖ KHOA LINH
Ứng tuyển vị trí Nhân Viên Phòng Kế Hoạch Tổng Hợp

 10/12/1998  0772339192

 dokhoalinh@gmail.com



 Hà Nội, Việt Nam  Nam

Mục Tiêu nghề nghiệp:
Phát triển chuyên môn chuyên sâu trong quản lý chất lượng y tế, mong muốn góp phần
vào việc lập kế hoạch, triển khai và giám sát các hoạt động quản lý chất lượng tại bệnh
viện nói riêng, đóng góp vào vấn đề cải thiện hiệu quả quản lý bệnh viện nói chung 

https://www.linkedin.com/in/dokhoalinh/
originalSubdomain=uk

   Học Vấn 

08/2016 - 06/2020

Đại Học Kinh Tế Quốc Dân

01/2022 - 09/2023

University of Glasgow

  Kinh Nghiệm Làm Việc 

   Kỹ năng 

Curriculum Vitae 

https://www.linkedin.com/in/dokhoalinh/?originalSubdomain=uk


Nhân viên phòng tài vụ

- Phụ trách mua sắm trang thiết bị, vật tư, gọi dự
trù thuốc theo dự trù của khoa Dược và các khoa
có nhu cầu
- Theo dõi công nợ, phụ trách thanh toán công
nợ, thu chi cho các đơn vị nhà cung cấp, khách
hàng của bệnh viện

Nhân Viên Hành Chính

- Kiểm soát các tài liệu đến và đi, đảm bảo tuân
thủ các tiêu chuẩn văn phòng và các quy định
hiện hành.
- Tổ chức và thực hiện việc lưu trữ tài liệu, hồ sơ
và hồ sơ tổng quát của bệnh viện
- Tổ chức tiếp đón khách nội và ngoại làm việc
với bệnh viện.
- Tổng hợp dự toán cho tài sản, vật tư và trang
thiết bị của các phòng ban.
- Mua sắm và phân bổ vật liệu và thiết bị theo
các tiêu chuẩn được phê duyệt.

Tình nguyện viên câu lạc bộ Kết Nối Trẻ - Đơn vị
phụ trách chuyên môn Đối Ngoại trực thuộc
Đoàn Thanh niên NEU

Hỗ trợ tổ chức các chương trình và sự kiện của
đoàn từ Đại học Kinh tế Quốc dân

Nghe nhạc, đọc sách, chơi thể thao,
học ngoại ngữ

12/2023 -
07/2024

Bệnh Viện Đa Khoa Phúc
Thịnh Thanh Hóa

09/2020 -
12/2021Bệnh Viện Đa Khoa Phúc
Thịnh Thanh Hóa

 Hoạt động 

11/2016 - 03/2017NEU Youth Connection

 Sở thích 
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