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MUC TIEU NGHE NGHIEP

Toi dang tim ki€m mot vi tri trong linh vuc nhan su,
noi ti c6 thé str dung kién thic chuyén mon va
kinh nghiém cta minh vé xay dung, thuc hién va
quan ly céc chinh séch, quy trinh, thd tuc nhan su
gilp t6 chirc nang cao hiéu quéa quan ly ngudn
nhan luc.

Trong vong 5 ndm tdi, toi sé co gang hoc hai, md
rong kién thirc chuyén mon va phét trién thanh
mot chuyén gia trong Iinh vyc Nhan sy va gop
phan vao su phat trién bén viing cla to chuc.

& CAC KYNANG

Tin hoc van phong:

- St dung thanh thao céc cong cu Microsoft Office
trong cong viéc.

- X ly dir liéu va tao bdo cdo bang Power Query,
Power BI.

Ngoai ngir:
- Thanh thao doc hiéu Tiéng Anh, ki ndng giao tiép
Tiéng Anh kha t6t, dang nd luc d€ céi thién kha

7= HOC VAN

10/2019 - 09/2023
Pai hoc Kinh Té Qudc Dan, Quan tri Nhan luc

Diém trung binh: 8,83/10 (3,83/4)
Tot nghiép loai: Xuat séc

& KINHNGHIEM LAM VIEC

06/2023 - 09/2024

Ngan hang Thuong mai Co phan Tién Phong (TPBank), Cong tac
vién Quan hé lao dong - Trung tam Dich vu Nhan su - Khoi Quan tri
nguon Nhan luc

- Dau mai quan ly ho so nhan su: thuc hién thu ho so CBNV méi gia
nhap, kiém tra, luu trit, cap nhat cac van ban phat sinh trong qué trinh
lam viéc clia nquai lao dong vao ho so, bdo céo tinh trang ho so hang
thdng.

- Theo d6i va quan ly viéc ky két HDLD cla nhan vién theo ting loai
HDLD: tiép nhan dé xuét va trinh cap cd thdm quyén phé duyét vé viéc
thay d6i trang thai HDLD (danh gid hét thi viéc, gia han, cham dut
HDLD,...), bdo cdo tinh trang HDLD hang thang.

-Ti€p nhan va theo doi céc to trinh, van ban lién quan dén quén ly
nhan surva bo nhiém luan chuyén CBNV tai céc don vi kinh doanh
trong qua trinh [am viéc (b8 nhiém, diéu chuyén, kiém nhiém,...), can
¢l vao To trinh/Van ban/Noi dung da dugc cap cd tham quyén phé
duyét, soan thao va trinh ky céc Quyét dinh, Thong bao, HDLD tai ky,...
- Thuc hién quy trinh nghi viéc theo dung quy dinh: thu ho so, hudng
dan CBNV hoan thién th tuc nghi viéc, can clr vao Don cham dut
HDLD clia CBNV d& dugc cdp cd tham quyén phé duyét, soan thdo va
trinh ky Quyét dinh Cham dt HDLD.

- Van hanh hé thong Quan trj thong tin nhan su (iIHRP): quan ly di liéu
nhan su, dam bao cdc thong tin dugc cap nhat dinh ky va chinh xéc,
kiém soat, phé duyét va thay doi quyén dang nhap vao hé thong phan
mém nhan su.

12/2022 - 6/2023
Cong ty Co6 phan Cong nghé GAPO, Thuc tap sinh Nhan su

- Phét trién ngudn tmg vién tmg vién céc vi tri Tech va Non-tech.

- Quan ly céc kénh truyén thong tuyén dung cla cong ty nhu Linkedin,
Facebook d€ tang tuong tac va phat trién thuong hiéu nha tuyén
dung.

- HO trg céc Hiring Managers trong qué trinh phong van.

- HO tro nguoi lao dong thuc hién cac thi tuc Onboard, Offboard.

04/2022 - 12/2022
VNPT - Tap doan Buu chinh Vien thong Viét Nam, Thuc tap sinh
Tuyén dung

- Tham gia vao cong téc xay dung nguon ng vién, loc CVs phu hop
véi chan dung tng vién, lién hé va sap xép lich phong van.

- HO trg t6 chirc cac dot tuyén dung tép trung hang thang.

- Tham gia ho trg Ngay hoi viéc lam t6 chc tai céc truong Dai hoc.
- Thuc hién truyén thong tuyén dung theo ké hoach.

® DANH HIEU VA GIAI THUONG

2019 - 2023:


https://www.facebook.com/lphuoganhh31

nang giao tiép bang Tiéng Anh. Nam [an dat hoc bong khuyén khich hoc tap do vién AEP thudc Dai hoc

- Tiéng Trung: HSK?2 Kinh té Qudc Dan trao tang.
Ky nang mém: 2023:
- Kha nang lam viéc nhém, lam viéc doc Iap, dé Giai Khuyén Khich - Nghién Ciru Khoa Hoc Sinh Vién dé tai "Nghién ciru
dang thich nghi véi méi truong lam viéc mdi, hoa anh hudng cua tri tué cam xic dén sy thanh cong trong su nghiép chu
d6ng véi moi nguui. quan cta nhan vién trong cac doanh nghiép vira va nho tai Ha Noi"
- Kha nédng da nhiém, t6 chic cong viéc mot cach
khoa hoc. 2 g
- Khd nadng hoc hai lién tuc, tu hoan thién phét trién # CHUNG CHI
ban than.
- Chl dong, c6 tinh than trdch nhiém cao trong 2019: Ching chi Tin hoc 1C3 DIGITAL LITERACY
cong viéc. CERTIFICATION (2833/3000).
2023:

Chung chi Tiéng Anh APTIS ESOL INTERNATIONAL CERTIFICATE:
185/200 (C Level)
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